
 

 

Instructions for Submitting Assignments on Blackboard:  
 

To submit your completed assignment, use the following instructions: 
 

Go to the assignment area under 
your course page in Blackboard 

 

Click on the link to open the 
assignment. 

 

Click to download the assignment 
instructions to make sure you 
follow the guidelines.  

 

Submit assignment using “Attach 
local file”. Click Submit. OK. 

 

If the assignment is submitted, it 
will appear as an explanation 
mark ( ! ) in your gradebook. 

 
 

After the assignment is graded, it 
will appear in your gradebook.   

 

 

 
Recommendation: Submit your assignments at least six hours before they are due. I am not responsible if blackboard crashes or the 
server is not available when you attempt to submit your paper. Your assignment will be considered late if not submitted by the 
deadline, regardless of any technical difficulties you may have.  
 
 
 

 


